	المهمة
	الأعضاء المسؤولون عند التنفيذ
	إجراءات تنفيذ المهمة
	الأدوات والمواد اللازمة

	· استقبال الطلبة وترتيبهم
	مربيات الصفوف + مديرة المدرسة
	· تجهيز قوائم أسماء الطالبات
· تعريف الطلبة بمربيات الصفوف
· ضبط الطلبة من خلال ممارس الأنشطة الهادفة.
	· القوائم المعدة
· الإذاعة المدرسية.

	إعداد الإذاعة المدرسة وتفعيلها
	مربيات الصفوف
	إعداد برنامج صباحي ,رياضة، السلام الملكي والنشيد الوطني كلمة ترحيبية تقدمها مديرة المدرسة،إنشاد الطالبات بمناسبة بدء العام الدراسي الجديد.
	· إذاعة مجهزة من ميكرفون وسماعات وموسيقى للسلام الملكي والنشيد الوطني ،فقرات الإذاعة.

	· اصطحاب الطلبة إلى الغرف
	مربيات الصفوف
	· اصطحاب الطالبات إلى الغرف الصفية ،توزيع الطالبات على المقاعد الدراسية ،بيان للطالبات قواعد الصفية وتعليمات المدرسة، والمحافظة على النظام والنظافة في الصفوف،إضفاء جو من المتعة والفرح في أنفس الطالبات.
	· قواعد الصفية
· تعليمات المدرسة
· قوائم بأسماء الطالبات
· رؤية ورسالة المدرسة
· مرافق المدرسة

	· توزيع  الهدايا والبالونات والكتب المدرسية،والرسم على الوجه
	مربيات الصفوف
	· تجهيز الكتب بشكل مرتب مع الهدايا والحلوى ،توزيع على الطالبات مع تقديم النصح والإرشاد لهن بالمحافظة على نظافة الكتب وسلامتها،توزيع جدول البرنامج الدراسي .الرسم على الوجه.
	· الكتب ،الهدايا ،الحلوى ، ألوان الوجه.

	· مهمة ختامية
	مربيات الصفوف
	· التأكد من سير الخطة الدراسية بشكل سليم وعمل إختبارات تشخيصية (تفعيل مبادرة القراءة والحساب )،ثم الانتظام بالتحضر وإعطاء دروس.
	· خطط فصلية
· ملف المبادرة القراءة والحساب
· دفاتر التحضير



العام الدراسي:2017 /2018
المدة الزمنية:5/9 -  12/9 

خطة إستقبال الطالبات المرحلة الأساسية


مدرسة رقية بنت الرسول الأساسية





مديرة المدرسة : نـاهد الـعامر                                            إعداد المعلمتان : شيرين البــــــــزور و رناد مـاهلي.








